DUS Ordbehandling

DatorkompetensUtvecklingsSchema version 2

Forhallningssatt  Kriterier (Det man ser, bevis)

0 Datorn lever 1 Klickar paméfa, flyttar pekaren, klickar.
[1 Datorn styr 2 Foljer instruktioner, respons pa datorns fragor.
0 Jag styr 3 Vaéljer vad man klickar pa.

4 Borjar anvanda sig av tangentbordet, siffror och

bokstéver, piltangenter, enter.
[J Datorn en maskin, 5 Hittar bland OS-symboler (ikoner), 6ppnar dem,
den gor det jag vill ~ far datorn, i arbetsl&ge.
ibland
[J Respektlds 6 Ordbehandling: anvander backsteg = sudda,
enter = ny rad, skift = stor och liten bokstav.
rattighet i slutet av_ak 3

7 Avslutar program rétt, avslutar OS rétt, | &ser
instruktioner i dialogrutor, anvander menyer for
kommandon.

8 Ordbehandling: bildsétter, markerar bild eller text
och andrar textens utseende, angrar, skriver ut pa
standardskrivaren.

0 Behov att forstd 9 Sparar filer pa harddisk och diskett, 6ppnar filer.
datorns sprak

rattighet i

slutet av_ak 6
Tria and error 10 Ordbehandling: redigerar text, utnyttjar
“forsbka duger” stavningskontroll.
[1 Behovsorienterad 11 Arbetar med flera 6ppna program samtidigt, integrerar
program, utbyter text och bild mellan program.
12 Ordbehandling: l&gger in ramar, tabeller och diagram.
rattighet i slutet av ak 9

13 Lé&r sig nyaprogram sav med hjélp av tidigare kunskaper.

[1 Behov av att 14 Filhantering: kontrollerar datorns innehall,
kunna kontrollera letar efter filer och program, ordnar mappar, andrar
datorns teknik medvetet installningar, “lagar” sméafel i installningar,
lar sig kort-kommandon via tangentbordet gélv.
[ Respekt 15 Léser manualer, hanterar olikafilformat for t ex bilder,

exporterar och importerar filer, samt installerar
uppdaterar eller avinstallerar olika versioner av program.
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